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Schrijfhulp voor plaatsing artikel in Rondje Usselo 
 
• In de inleiding moet duidelijk worden: Wie, Wat en Waar en Wanneer. Dit is het 

belangrijkste stukje van de tekst dat meteen aangeeft waar de tekst over gaat 
en bepalend is of mensen verder lezen.  

• In de alinea(‘s) erna wordt uitgelegd: Waarom en Hoe. 
• Bedenk vooraf vanuit welk gezichtspunt je schrijft: vanuit jezelf (ik) of vanuit 

een organisatie (wij)? Is de tekst zakelijk of kan het informeel? 
• De tekst wordt pas later gepubliceerd en gelezen, gebruik daarom geen 

woorden als ‘gisteren of ‘volgende week’, maar bijvoorbeeld ‘afgelopen 
maand’ of de exacte datum (let wel op de datum van uitgifte van het blad, dus 
denk vooruit).  

• Kennen alle lezers de voorgeschiedenis van het artikel, of moet er eerst iets 
worden uitgelegd? Bedenk wat de lezer in ieder geval moet weten over het 
onderwerp. 

• Het doel van het stukje is om de lezer te informeren. Moet de lezer ook zelf 
iets doen (reageren/aanmelden etc.), zet dat duidelijk in de tekst. 

• Het stukje bevat maximaal 250 woorden. Schrijf daarom bondig en schrap alle 
dubbele informatie. Lees de tekst (een paar dagen) later nog eens door (en laat 
het ook door iemand anders lezen). Is alles duidelijk genoeg?  

• Zijn namen, adressen, telefoonnummers en websites correct gespeld en 
actueel? 

• Bedenk een mooie titel (plus tussenkopjes voor boven de alinea’s) die meteen 
de aandacht trekt en de lading (deels) dekt.  

• Foto’s en/of illustraties verduidelijken en versterken de tekst: beeld zegt meer 
dan 1000 woorden! 

• Voeg de foto(’s) als apart bestand(en) (jpeg/png) toe en geef de foto(‘s) 
dezelfde naam als het artikel. Plaats de foto’s dus niet in het wordbestand bij 
het artikel. 

• Mail de tekst en de foto(’s) voor de deadline naar redactie@usselo.nl. 
• De redactie behoudt zich altijd het recht voor de tekst aan te passen en/of in 

te korten of te schrappen vanwege bijvoorbeeld ruimtegebrek of onvoldoende 
kwaliteit. 

 
Voorbeeld van een indeling: 
Titel 
Inleiding   
 

Wie? 
Wat? 
Waar? 
Wanneer? 

ongeveer  
80 woorden 

Alinea(‘s) 
(met 
tussenkopjes) 

Waarom? 
Hoe? 

ongeveer 120 
woorden 

Slot Samenvatting / Doel / Te ondernemen actie / 
Leuke ‘uitsmijter’ 
Afzender/website e.d. 

ongeveer 50 woorden 
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